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cUA OPERATIVA

ACCESO A LA PLATAFORMA SEGUNDO AGUINALDO

1.

“ESFUERZO POR BOLWVIA®

GENERALIDADES

El Articulo 6 del Decreto Supremo No. 3747 de 12 de diciembre de 2018, de
responsabilidades de los servidores publicos y consultores, establece que las servidoras y
los servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de linea que deben
destinar el quince por ciento (15%) de su segundo aguinaldo a la compra de productos
hechos en Bolivia, deben proporcionar a la entidad a la que pertenecen un nUmero de
teléfono movil activo y vigente a través del cual realizardn las fransacciones de compra.

El Instructivo MDPYEP/INST/DESP/2018-0011 del procedimiento de aplicacion del
"incentivo al consumo de productos hechos en Bolivia" segundo aguinaldo "Esfuerzo por
Bolivia" gestion 2018, emitido por el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural
(MDPyEP), senala lo siguiente:

a) Los nUmeros de teléfono de los beneficiarios que figuren en las planillas de entidades
que Entidades cuyo recursos son administrados a fravés de la Cuenta Unica del
Tesoro (CUT), serdn automdticamente registrados en la Plataforma del Segundo
Aguinaldo “Esfuerzo por Bolivia”, administrada por el MDPYEP.

En caso de que existan beneficiarios cuyos niUmeros de teléfono moévil no hayan sido
consignados en el registro de la planilla, la entidad deberd complementar dicha
informacidon directamente en de manera posterior directamente en la Plataforma del
Segundo Aguinaldo "“Esfuerzo por Bolivia”.

b) Los niUmeros de teléfono de los beneficiarios de las entidades cuyos recursos no son
administrados a través de la Cuenta Unica del Tesoro (CUT), deberdn ser registrados
directamente en la Plataforma del Segundo Aguinaldo “Esfuerzo por Bolivia”.

c) Las credenciales de acceso a la citada plataforma (en ambos casos),
corresponderdn al usuario y contrasena de los usuarios del SIGEP que cuenten con los
perfiles habilitados para tal efecto.

En este marco, se ha implementado en el Sistema de Gestion Publica (SIGEP) el perfil
citado para el ingreso a la Plataforma del Segundo Aguinaldo “Esfuerzo por Bolivia”,
administrada por el MDPYEP, para el registro y/o actualizacion de los niUmeros de celular
de los beneficiarios.
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3.

El citado instructivo senala también que es responsabilidad de las entidades publicas
establecer los mecanismos necesarios para garantizar que los niUmeros de teléfonos
moviles registrados en la Plataforma Segundo Aguinaldo "Esfuerzo por Bolivia sean los
proporcionados por los beneficiarios.

PERFIL

Descripcion del Perfil

Actualizador de datos de funcionarios para 2do.

831 Aguinaldo

El perfil se encuentra en el médulo de Administracion de Personal del Sistema del SIGEP
y debe ser asignado por el Gestor de Usuarios de cada Entidad en el dmbito 164
(Plataforma segundo aguinaldo “Esfuerzo por Bolivia” -DA) en la Direccion
Administrativa con la cual se generan las planillas del segundo aguinaldo “Esfuerzo por
Bolivia”.

Este perfil debe ser asignado al usuario que realizard el registro, complementacion y/o
actualizacidon de los nUmero de teléfono movil de los beneficiarios del segundo
aguinaldo "“Esfuerzo por Bolivia” en la plataforma del mismo nombre.

ASIGNACION DEL PERFIL

El procedimiento es el siguiente:

a) Elusuario gestor debe ingresar al SIGEP y acceder a la opcidn siguiente:

» Gestion de Usuarios
> Gestion de Usuarios
> Solicitud de Usuarios
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Fig. 1
Pantalla Opcién de Menu
El sistema desplegard la siguiente pantalla Ver. Fig. 2
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Fig. 2
Pantalla Solicitud de Usuarios

b) Una vez que el usuario se encuentre en la pantalla de la Fig. 2, debe hacer click el

icono NUEVO D, para realizar una solicitud de modificacion de perfiles al usuario

Ver. Fig. 3
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Fig. 3
Solicitud de modificacion de perfiles

Es importante que se complete el dato “fecha de nacimiento”, el cual serd
obligatorio en adelante para la habilitacién, creacién de usuarios y modificacién de
perfiles.

La entidad debe verificar que los datos del usuario (nUmero de cédula de identidad,
nombres, primer apellido, segundo apellido y fecha de nacimiento) correspondan a
los que figuran en la Cédula de Identidad vigente, caso contrario la Plataforma del
Segundo Aguinaldo “Esfuerzo por Bolivia” no permitird el acceso.

La entidad puede también realizar la creacién de nuevos usuarios para asignar el
perfil citado.

c) En el paso correspondiente a “Areas de Trabajo y Perfiles”, seleccione el ambito 164
(Plataforma segundo aguinaldo “Esfuerzo por Bolivia” (Ver Fig. 4)
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Pantalla dreas y dmbito

d) Seleccione la Entidad, DA (con la que se genera la planilla del segundo aguinaldo
“Esfuerzo por Bolivia”) y el perfil 831 (Actulizador de datos de funcionarios para 2do

Aguinaldo). Haga click en el botdn siguiente
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Fig. 5
Pantalla Areas de Trabajo
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e) Apruebe y finalice la solicitud
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Pantalla Aprobar y Finalizar la Solicitud

4. INGRESO AL PERFIL DE ACTUALIZACION DE DATOS.

Una vez que el usuario cuente con el perfil, puede ingresar al SIGEP y acceder a la

opcidn siguiente:

a) Con el perfil 831 ingresar a la siguiente ruta:

» Administracion de Personal

> Actualizacion de datos de funcionarios para 2do. Aguinaldo

Se desplegard la siguiente pantalla
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Fig. 3
Pantalla Actualizador de datos de funcionarios

b) El usuario puede hacer click en el enlace www.dobleaguinaldo.gob.bo o
ingresar directamente a la citada plataforma a la opcién “Empleadores”, el
sistema requerird que el usuario ingrese con las credenciales (usuario vy
contrasena) del SIGEP

c) En caso de que la entidad hubiese creado un nuevo usuario, de manera previa
al ingreso a la plataforma citada, el usuario deberd ingresar al SIGEP para
readlizar el cambio de su contrasena por defecto, caso contfrario no podrd
ingresar a la plataforma con sus credenciales.
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http://www.dobleaguinaldo.gob.bo/

